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Na osnovu élana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, br. 35/05), ¢lana 107. Statuta opcine llijag -
preidéeni tekst (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 20/09, 46/18), poglavlja Il Smjemica za
uspostavu i jadanje interne kontrole kod budZetskih korisnika (‘Sluzbene novine Federacije BiH’
broj: 19/05), Opcinski nagelnik, donosi:

PRAVILNIK
o uslovima i naéinu koristenja sluzbenih vozila

| - OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom utvrduju se usiovi i naéin koristenja sluzbenih vozila u vlasnistvu organa uprave
Opéine llija$ (u daljem tekstu: sluZbeno vozilo), njihova namjena, postupak odobravanja koristenja,
obaveza izdavanja i vodenja putnih naloga, obaveze vozaca i korisnika sluzbenih vozila, troskovi
koriétenja i odrzavanja, te materijalna i disciplinska odgovornost korisnika u slu¢aju nepravilnog
koristenja vozila.
Clan 2.
(Definisanje pojmovaj)

(1) Sluzbeno vozilo, u smislu ovog Pravilnika, je svake motorno vozilo u vlasnistvu ili na
raspolaganju organa uprave Opcéine llija$ koje se koristi za obavljanje sluzbenih poslova.

(2) Vozag&, u smislu ovog Pravilnika, je uposlenik Opcine llijad koji obavlja poslove radnog mjesta
voza&a u skladu sa Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji Struéne sluzbe za zajednicke poslove
Op¢cine llijas.

(3) Korisnik vozila, u smislu ovog Pravilnika, je uposlenik Op¢ine Ilija$ kojem je odobreno koritenje
sluzbenog vozila u sluzbene svrhe.

(4) Putni nalog je sluzbeni dokument koji sluZi kao dokaz da je uposlenik upucen na sluzbeno
putovanje i temelj je za obraéun troSkova putovanja.

(5) Ovlasteno lice, u smislu ovog Pravilnika, je Sef Struéne Sluzbe za zajednicke poslove.

Il — NACIN KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clan 3.
(Namjena vozila)

Sluzbena vozila koriste se iskljuéivo za potrebe organa uprave Opcine llijas u svrhu obavijanja
sluZzbenih
poslova i to:

e Ugesée na sjednicama, sastancima, skupovima, sajmovima i ostalim manifestacijama od



znacaja,;

o Prevoz uposlenika za potrebe ulesc¢a ili prisustva savjetovanjima, seminarima i
konferencijama u zemlji i inostranstvu;

« Sluzbeni odlazak u druge institucije, organizacije, asocijacije, privredna drustva i sl.;

o Obavljanje administrativnih, terenskih i kurirskih poslova;

« Ostale poslove od znac¢aja za funkcionisanje i rad organa uprave Opcine llijas.

Clan 4.
(Odobravanje kori$tenja i upotreba vozila)

(1) Sluzbenim vozilima raspolaze Struéna Sluzba za zajednitke poslove (u daljem tekstu: Sluzba)
koja je odgovorna za njihovo pravilno koristenje i odrzavanje.

(2) Sluzba posebno:
¢ odobrava koristenje sluZbenih vozila u sluzbene svrhe,
« osigurava tehni¢ku ispravnost i redovno odrzavanje vozila,
¢ vrdi registraciju vozila,
s obezbjeduje servisiranje i popravke,
¢ obezbjeduje osiguranje vozila,
« vodi evidenciju i kontroli$e potrodnju goriva, ulja i maziva,
o te obavlja druge poslove vezane za upravljanje i koristenje sluzbenih vozila.

(3) lzuzetno, od odredbi stava 2, alineja 1, ovog ¢lana, sluzbena vozila se mogu prenijeti na
zaduzZenje drugim opcinskim sluzbama zaklju¢kom Opcinskog nacelnika.

(4) Zahtjeve za koridtenje sluzbenih vozila sa obaveznom pratecom dokumentacijom (poziv na
sastanak, seminar ili sluzbenu zabiliedku koja Ge sadrzavati razloge koriStenja) rukovodioci
opéinskin sluzbi dostavljaju Sluzbi najkasnije 15 sati prije kori$tenja sluzbenog vozila na
propisanom obrascu. Obrazac zahtjeva za koridtenje sluZbenog vozila je sastavni dio ovog
Pravilnika.

(5) U izuzetno hitnim i opravdanim slu¢ajevima najava koristenja sluzbenog vozila moze se izvréiti
usmeno ili ad hoc zahtjevima u toku dana. Tim zahtjevima sluzba ¢e udovoljiti samo ako postoji
objektivha mogucénost.

(6) Sluzba ée na osnovu podnesenih zahtjeva i raspolozivih kapaciteta saciniti dnevni raspored
sluzbenih vozila po korisnicima i isti saopétiti korisnicima.

(7) Opéinski nagelnik moze odobriti upotrebu sluzbenih vozila van radnog vremena i u neradne
dane (subota, nedjelja i praznici) samo u sluaju sluzbenog putovanja ili u situacijama kada je
neophodno obaviti zapocete i neodgodive poslove, kao i za rad komisija.

(8) Opéinski naéelnik i Predsjedavajuci Opéinskog vijeca sluzbena vozila koriste u skladu sa
ovlastenjima.

Clan 5.
(Putni nalozi)

(1) Putni nalog (PN3 i PN4 obrazac) popunjava ovladtena osoba SluZbe u dva primjerka, citkim
pisanim slovima hemijskom olovkom ili elektronski, a koji ovjerava Op¢inski nacelnik ili lice koje on
ovlasti.

(2) Putni nalog se izdaje za period od jednog mjeseca.

(3) Vozaé ili korisnik sluzbenog vozila duzan je da uredno popunjava sve rubrike predvidene



obrascem putnog naloga. Uz ispravke na putnim nalozima mora stajati potpis korisnika, a ispravke
provjerava ovlasteno lice odmah po prijemu putnog naloga. U sluaju da putni nalog nije potpisan
ili nedostaju podaci odgovoran je vozag ili korisnik sluzbenog vozila.

(4) Potpisi ovladtenog lica, vozaca ili korisnika moraju biti &itki i potpuni (ime i prezime).

(5) Original putnog naloga izdaje se vozadu ili korisniku vozila, a kopija ostaje u nalogu/knjizi.

(6) Putne naloge sa prilozima (tro$kovi parkinga, putarine i sl.) ovlasteno lice predaje u Sluzbu za
privredu i finansije/Odsjek za ratunovodstvo u svrhu evidentiranja troskova putovanja.

Clan 6.
{Obaveze vozaca/korisnika vozila)

(1) Sluzbenim vozilom upravlja vozaé ili korisnik vozila.
(2) Tehnitku ispravnost sluzbenog vozila kratkim pregledom vrsi oviasteno lice prije svakog
sluzbenog putovanja.
(3) Vozaé ili korisnici sluZbenih vozila pored ostalih obaveza duzni su:

» potpisati Izjavu 0 upoznavanju sa uspostavljenim GP$S sistemom pracenja motornih vozila;

e &uvati povjereno vozilo i ne zloupotrebljavati ga;

¢ za vrijeme obavljanja posla vozilo parkirati na oznageni parking prostor,

e Kkoristiti gorivo i mazivo prema propisanim normama,

» po povratku sa sluZbenog puta parkirati sluzbeni automobil na sluzbeni parking;

o pravilno i tatno popunjavati putni nalog;

o svaki uodeni nedostatak na vozilu odmah prijaviti.
(4) Uo&enu tehnicku neispravnost sluzbenog vozila prijavijuje vozal ili korisnik vozila. Nakon
potvrdivanja neispravnosti ovlasteno lice odobrava popravak uz uslov da se ne radi o ponovljenom
istovrsnom kvaru ili da na vozilu u posljednih 12 mjeseci nisu utroSena veca sredstva.
(5) Sve eventualne nastale $tete pri upotrebi vozila korisnik je duzan da prijavi i o tome sacini
zapisnik. U zapisnik se evidentiraju sve &injenice kao $to su uzrok, potreba i vrista potrebnog
popravka. Zapisnik predstavlja dokaz prilikom utvrdivanja odgovornosti vozata ili Kkorisnika
sluzbenog vozila u eventualnom disciplinskom postupku.

Il - TROSKOVI KORISTENJA | ODRZAVANJA SLUZBENIH VOZILA

Clan 7.
(Troskovi kori$tenja i odrzavanja sluzbenih vozila)

(1) Sluzbena vozila moraju biti registrovana, osigurana i u ispravhom tehni¢kom stanju.
Registraciju, osiguranje, tehnicki pregled, servis, popravke i redovnu zamjenu guma za sluzbena
vozila obavlja Sluzba u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

(2) Pojedinaéne isporuke goriva i maziva za sluzbena vozila se vrée na benzinskim pumpama koje
su odabrane u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama. Ovlasteno lice je duzno da osigura
mjeseénu evidenciju utroska goriva pojedinaéno za svako sluZbeno vozilo. OviaSteno lice
podetkom svake godine odreduje normativ potro$nje goriva na 100 km za svako vozilo, na osnovu
sravnjenih putnih naloga i utvrdivanja koli€ine utroSenog goriva.



IV - ODGOVORNOSTI
Clan 8.
(Materijalna i disciplinska odgovornost)

(1) Vozaé/korisnik vozila odgovara za eventualnu $tetu nastalu njegovom krivicom u skiadu sa

zakonom.
(2) Ne pridrzavanje odredbi Pravilnika o uslovima i naginu koristenja sluZbenih vozila predstavlja

povredu radne discipline.

V - ZAVRSNE ODREDBE
Clan 9.
(Nadzor i kontrola Pravilnika)

Nadzor i kontrolu nad provodenjem ovog Pravilnika vrsit ¢e Sluzba za internu reviziju Opcine llijas.

Clan 10.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o uslovima i nacinu koristenja
motornih vozila, broj: 09-27-123/13 od 17.01.2013.godine.

BrojAQ-27-67/25
Datum:01.10.2025 godine

Dostavljeno:
1 x Sluzba za internu reviziju
1xala

Ul 126. iljaske brigade br. 18, 7380 llijas Caiicatin LA


nermina.lemezan
Isticanje
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Struéna sluzba za zajednicke poslove

ZAHTJEV ZA KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA

Datum i vrijeme upotrebe

Relacija kori$tenja sluZzbenog vozila

Razlog koristenja sluZbenog vozila

Drzavni sluzbenici i namjestenici koji koriste sluzbeno vozilo

Pomocnik natelnika

Odobrena upotireba DA NE
(u sluéaju neodobravanja navesti razlog odbijanja)

Tip i registarske oznake vozila

Ovlasteno lice

IZVJESTAJ O UPOTREBI VOZILA

(popunjava vozac ili lice koje ovlasti Sef slzzbe)

Vozilo vraceno _ sati

Ukupno predeno kilometara

Vozilo vratio

Qvlasteno lice

Napomena: Uz ovaj obrazac obavezno se prilaze poziv na sastanak, seminar, radionicu ili drugi
odgovarajuci dokument kojim se opravdava sluzbeno koristenje vozila.

UL, 126. ilijaske brigade_br. 16, 71380 llijas e
Tel. ++387 33 580-620 UMTA VERTTAS
e-mail. info@ilijas.ba Tt

certifikat: HROTD340
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Broj: 01/2-9-772/25
llija$, 03.01.2025. godine

na osnovu Pravilnika o uslovima, nadinu koridéenja motornih vozila br.09-27-123/13 od 17.01.2013

godine, donosi se:

NORMATIV O POTROSNJI GORIVA ZA SLUZBENA VOZILA U OPCINI ILIJAS
na osnovu propisani karakteristika za pojedine tipove motornih vozila prosjecna potrosnja goriva

sluzbenih vozila u viasnistvu opcine llija$ a na 100 predenih km ( kilometara ) je:
God.proizvodnje |

R/B Vrsta vozila

1. $KODA OKTAVIA

2. SKODA OKTAVIA
3. VW POLO
4. VW POLO

5. SONDERO DACIA

DUSTER DACIA

|

é {KEDI

@

8. | TOJOTA HILUX

2015
12008
2007

2008

2013
12012
12004

12017

Normativ 1100 _

Reg.oznake
km

56-J-958 7,5
09-A-236 7

E 43-A-694 6

A 84-K-90/ 7

E 54.T-896 55

E 54-T-895 6
TO1 E-558 7;
M21-K-192| _roi

U zavisnosti od uslova i reZima eksploatacije vozila ( vremenski uslovi, gradska voznja ili voznja na
otvorenoj cesti, uestao rezim na &ekanju , tehnicke ispravnost vozila ) propisane kolicine goriva

mogu varirati do + 12 %.

dostavljeno:
1x vozacima
1 x arhiva

;énlf sluzbe
ad Custovi¢, ing.mas.

Ut 126, adke brigade, br.6, 71 380 Hijas
tel. +287 335840630

fax. +387 33400079

e-mall; zajednickiposiovi@ilijas.ba

www. liljas.ba

BUREAU VERITAS
Certilication
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