Na osnovu ¢lana 15. i 29. Odluke o platama i naknadama u organu uprave Opcine
Ilijag (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo™ br. 6/13) i ¢lana 106. Statuta opcine Ilijas -
predi&teni tekst ('Sluzbene novine Kantona Sarajevo’ br.20/09), Opcinski nacelnik donosi

PRAVILNIK

o naknadama troskova za sluzbena putovanja
I OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se vrste i visine naknada za sluZbena putovanja, kao i
postupak ostvarivanja tih naknada, za budZetske korisnike opéine Ilijas (u daljem tekstu:
opéina).

Clan 2.

Uposlenici Opéine i predstavnici opéinskog vijeca imaju pravo na naknadu troskova
koji nastanu u vezi sa sluzbenim putovanjem na podrucju Bosne i Hercegovine ifili
inostranstvu, koji se ostvaruju prema odredbama ovog Pravilnika.

II VRSTE I VISINE NAKNADA ZA SLUZBENA PUTOVANJA
1. Pojam sluzbenog putovanja
Clan 3.

Pod sluZbenim putovanjem, u smislu ovog Pravilnika, smatra se putovanje na
podrudju Bosne i Hercegovine, kao i putovanje u inostranstvo, na koje se uposlenik Opcine,
odnosno predstavnik Opéinskog vijeéa upuéuje da izvrsi odredeni sluzbeni zadatak (posao).

Pod sluZbenim putovanjem na podruju Bosne i Hercegovine, smatra se ono
putovanje koje se vr§i van podrucja Sarajevskog kantona i traje duZe od 8 sati, a putovanje
u inostranstvo podrazumijeva putovanje iz Bosne i Hercegovine u stranu drzavu i obratno, iz
jedne strane drzave u drugu i iz jednog mjesta u drugo, na teritoriji strane drZave.

2. Vrste naknada za sluzbena putovanja
Clan 4.

Naknade za sluZbeno putovanje obuhvataju naknadu za smjestaj, ishranu, prijevozne
i druge troskove predvidene ovim Pravilnikom.

Naknade za sluzbeni put u inostranstvo mogu se obraCunati i isplatiti samo u slucaju
da drzavni sluzbenik priloZi najmanje jedan dokaz da je sluzbeno putovanje u stvarnosti
obavljeno (radun za hotel, racun ili kartu za prijevoz, ovjerenu potvrdu o prisustvovanju ili
neki drugi dokument sa kojim bi se sa sigurno¢u moglo utvrditi da je sluZbeno putovanje u
stvarnosti obavljeno).

3. Naknada za obavljeni sluzbeni put (dnevnica)
Clan 5.
Pod dnevnicom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se naknada troskova za
ishranu na sluzbenom putovanju.

Dnevnica za sluzbeno putovanje na podru¢ju Bosne i Hercegovine utvrduje se u visini
od 25,00 KM.



Visina dnevnice za sluzbeno putovanje u inostranstvo za svaku drZzavu pojedinacno se
utvrduje u skladu sa Prilogom 1. Uredbe o naknadama tro3kova za sluzbena putovanja
(.SluZbene novine Federacije BiH" br. 44/16).

Clan 6.

Jedna dnevnica obracunava se za svaka 24 sata provedena na sluzbenom putovanju.

Za sluzbeno putovanije koje traje duZe od 12 sati, obratunava se jedna dnevnica, a za
sluzbeno putovanje koje traje osam do 12 sati pola dnevnice.

Ako je na sluzbenom putovanju osigurana besplatna ishrana, odnosno tri obroka,
pripadajuca dnevnica iz ¢lana 5. se umanjuje za 30 %.

Dnevnica i naknada za topli obrok medusobno se iskljucuju.

Lice kome je odobreno sluZbeno putovanje je duzno u izvjeStaju o obavljenom
sluZbenom putovanju navesti da li je i u kojoj mjeri je istom bila osigurana ishrana u slucaju
da se iz priloZenih ratuna isto ne moZe sa sigurnodéu utvrditi.

Clan 7.

Dnevnice za sluZbena putovanja u inostranstvo i dnevnice za sluzbena putovanja na
podrucju Bosne i Hercegovine obraunavaju se od vremena polaska na sluzbeno putovanje
do vremena povratka sa sluzbenog putovanja, odnosno od sata prelaska granice Bosne i
Hercegovine, a dnevnice odredene za stranu drZavu iz koje se dolazi — do sata prelaska
granice Bosne i Hercegovine.

Ako se sluzbeno putuje u vise zemalja, u odlasku se obratunava dnevnica utvrdena
za stranu drzavu u kojoj poéinje sluzbeno putovanie, a u povratku — dnevnica utvrdena za
stranu drfavu u kojoj je sluzbeno putovanje zavrSeno. Za svako zadrzavanje odnosno
proputovanje kroz stranu drZavu koje traje duZe od 12 sati obracunava se dnevnica za tu
stranu drzavu.

U izvjetaju s obavljenog sluZbenog puta lice kome je odobreno sluZbeno putovanje
je duZno evidentirati sve promjena vezane za pocetak odnosno zavrsetak sluzbenog
putovanja.

4. Naknada za smjestaj (nocenje)
Clan 8.

Naknada za nocenje obracunava se u visini prilozenog placenog hotelskog racuna i to
najviSe do iznosa odobrenog nalogom za sluzbeno putovanje. Naknada za nocenje
obraunava se u visini placenog hotelskog ra¢una, osim hotela ,de lux" kategorije. Za hotel
.de lux® kategorije izdatak za nocenje obrafunava se najvise do iznosa cijene hotela ,A"
kategorije u istom mjestu.

Ako u mjestu sluZbenog putovanja nema hotelskog smje3taja, ili ako se on ne koristi,
pripadajuca dnevnica se uveéava za 70%.

Pod pripadajutom dnevnicom, u smislu odredbe stava 2. ovog Clana, podrazumijeva
se dnevnica iz lana 5., odnosno &lana 6. ovog Pravilnika.

5. Naknada za troskove prijevoza
Clan 9.
Naknada za trodkove prijevoza na sluZbenom putovanju obraCunava se u visini
stvarno placene karte u visini stvarno placene karte uz prilozeni ra¢un za prijevoz sredstvom

one vrste i razreda koji se mogu upotrebljavati na sluzbenom putovanju prema putnom
nalogu.



Clan 16.

Drzavni sluzbenik je duzan u roku od pet (5) radnih dana od dana kada je sluZbeno
putovanje zavrSeno podnijeti izvjeStaj sa obavljenog sluzbenog puta, zajedno sa putnim
nalogom i dokazima o iznosima placenim za sve troskove koji se pravdaju.

IzvieStaj sa obavljenog sluzbenog putovanja, ukljucujuéi nastale troskove odobrava
Opcinski nacelnik, odnosno u njegovom odsustvu Pomoénik nalelnika za privredu, finansije i
javne nabavke.

Ako se pismeni dokaz o teCaju nacionalne valute iz stava 2. ovog ¢lana ne priloZi uz
obracun putnih troskova, primjenjuje se tefaj koji utvrdi Centralna banka Bosne i
Hercegovine.

III PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 22.

Stupanjem na shagu ovog pravilnika prestaje da vaZze odredbe Pravilnika o
naknadama troSkova sluzbenog putovanja br. 01/2-4-2493/12 od 31.12.2012.godine

Clan 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.01.2017. godine.

Broj: 01/2—-14 - 3049.5/ 16 OPCINSKI NACELNIK
Ilijas, 20.12.2016. godine
Fazli¢ Akif, dipl.ecc.
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