Na osnovu ¢lana 3. i 7. Zakona o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovme (,Sluzbene
novine Federacije BiH" br. 26/16), a u skladu sa ¢lanom 107. Statuta opcine Ilijas -
precisceni tekst (‘Sluzbene novine Kantona Sarajevo' br.20/09), Op¢inski nacelnik donosi :

PRAVILNIK

o nacinu stvaranja obaveza
Clan 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se procedura stvaranja obaveza, odnosno nabavki roba,
radova i usluga, javna nabavka i sve druge ugovorne obaveze koje su potrebne za redovan
rad budzetskih korisnika.

Clan 2.

Sve nabavke i ustupanje radova mogu se realizovati iskljucivo na sljedeci nacin :

- Nabavke po osnovu propisanih procedura Zakona o javnim nabavkama ;

- Nabavke po osnovu sklopljenih ugovora za robe, usluge i radove na koje se ne
primjenjuje Zakon o javnim nabavkama, u skladu sa ¢lanom 10. Zakona, kojim su
definisana izuzeca od primjene odredbi Zakona;

- Nabavke po osnovu zakljucenih direktnih sporazuma u skladu sa ¢lanom 7. pod a),
Pravilnika o postupku direktnog sporazuma ("Sluzbeni glasnik BiH", broj:90/14),
direktni sporazum smatra se zakljutenim kod nabavki ¢ija vrijednost iznosi do
1.000,00 KM, prilaganjem racuna ili druge odgovarajué¢e dokumentacije.

Sluzba za privredu i finansije — Odsjek za javne nabavke objedinjuje sve potrebe za
nabavkama i saCinjava prijedlog Plana nabavki koji dostavija Opcinskom nalelniku na
odobrenje i usvajanje.

Clan 3.

Postupak nabavki i ustupanja radova provodi Sluzba za privredu i finansije - Odsjek
za javne nabavke.

Odgovornost Odsjeka za javne nabavke vezana je do momenta sklapanja ugovora o
nabavci i ustupanju radova.

Za realizaciju ugovora o nabavkama i ustupanju radova zaduzene su i odgovorne
Sluzbe iz okvira Cije nadleznosti se vrSe nabavke.

Postupak nabavki provodi se po sljedecoj proceduri :

- Opdinski nacelnik na prijedlog budzetskih korisnika/Rukovodioca sluzbi donosi Plan
nabavki u skladu sa usvojenim Budzetom, koji se kontinuirano toko godine revidira ;

- BudZetski korisnici/resorne sluzbe prije pokretanja postupka nabavke vrSe pripremu
tehnicke dokumentacije za nabavku roba/radova/usluga

- Budzetski korisnici/Rukovodioci sluzbi pripremaju Zahtjev na nabavku sa svim
prilozima i dostavljaju trezoru i Opcinskom nacelniku na saglasnost ;

- Zahtjev za nabavku sa kompletnom tehnickom dokumentacijom predaje se na
protokol Opéine i dostavlja Sluzbi za privredu i finansije ;

- Odsjek za javne nabavke priprema Odluku o pokretajnu postupka javnih nabavki i
Odluku o formiranju Komisije za provodenje javnih nabavki i dostavija Opcinskom
nacelniku na potpis ;

- Komisija za provodenje javne nabavke u saradnji sa budzetskim korinsicima/resornim
sluzbama u roku od 10 dana priprema tendersku dokumentaciju u skladu sa
postupcima o javnoj nabavci na osno odobrenog postupka o pokretanju javne
nabavke



- Glavni ili pomo¢ni operater (registrovani u sistemu E-nabavki) pokrecu postupak javne
nabavke objavom obavje$tenja o nabavci na portalu AIN ili zvani¢noj web strani
opcine ;

- Nakon postupka pribavljanja ponuda u skladu sa rokovima navedenim u tenderskoj
dokumentaciji, Komisija za provodenje postupka javnih nabavki vrSi otvaranje
ponuda, izraduje Zapisnik o otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sa
prijedlogom za donosenje odluke o izboru/poniStenju postupka javne nabavke,
odnosno priprema Odluku o rezultatima i dostavlja Opcinskom nacelniku na potpis ;

- Opcinski nacelnik donosi u roku od 7 dana od dana isteka opcije/vaznosti ponude
Odluku o odabiru najpovolinije ponude/ponistenju postupka, odnosno Odluku o
rezultatima javne nabavke ;

- U roku od 15 dana od dana izvrSnosti odluke o izboru najpovoljnijeg ponudada,
odnosno u roku od 10 dana u skladu sa ¢lanom 89 i 98 stav 6 ZIN, Odsjek za javne
nabavke priprema ugovor, odnosno Opcinski nacelnik potpisuje/sklapa ugovor o
javnoj nabavci/okvirnog sporazuma ;

- Rukovodioci sluZbi i drugi uposlenici imenovani od strane rukovodioca, te struéni
nadzor i druga ovlastena lica, vrSe pralenje izvrSenja/realizacije ugovora, 1 svojim
potpisom na finansijskom dokumentu potvrduju da primljena roba/izvriena
usluga/izvedeni radovi odgovaraju po vrsti, koli¢ini i kvalitetu tj. da su u skladu sa
ugovorom/narudbenicom.

- Potpisanu i ovjerenu finansijsku dokumentaciju dostavljaju Sluzbi za privredu i
finansije na placanje ;

Clan 4.

Postupak nabavke i ustupanja radova vrsi se po sljedecoj proceduri :

- Opéinski nadelnik na osnovu zahtjeva ovlastenih fica-rukovodilaca sluzbi (Obrazac 1. i
2.), uz prethodno pribavijenu saglasnost trezora (Pomocnika nacelnika za privredu i
finansije ili ovlastenog lica Odsjeka za budzet i trezor), donosi Odluku o pokretanju
postupka nabavke i stvaranja obaveze, a koje se finansiraju iz Budzeta Op¢ine 1lija3, i
imenuje komisiju za provodenje postupka nabavki.

- Ovlastena lica-rukovodioci sluzbi su duZni prije pokretanja zahtjeva za postupak
ugovaranja i stvaranja obaveza, obaviti kontrolu da i je predloZena obaveza u skladu
sa BudZetom Opdine Ilijad i Planom nabavki Opcine Iiija$ za tekucu godinu, ili se
pokrec¢e posebna Odluka o pokretanju postupka nabavki koje nisu definisane Planom
nabavki za tekuc¢u godinu, uz navodenje razioga za donoSenje ovakve Odluke.

- Ako predloZena obaveza nije u skladu sa odredbama iz prethodnog stava ovlasteno
lice trezora (Pomoc¢nik nacelnika za privredu i finansije ili ovlasteno lice Odsjeka za
budZet i trezor) obavjeStava podnosioca o uocenim neslaganjima. Nakon primljenog
obavjestenja, podnosioc je duZan da otkloni utvrdene nepravilnosti, te u roku od tri
dana dostavi konacan prijedlog za nabavku.

- Uredno popunjen i odobren Zahtjev za nabavku se, putem protokola Opdine,
dostavlja SluZbi za privredu i finansije na dalje postupanje, odnosno provodenje
postupka nabavke u skladu sa zakonskom procedurom i podzakonskim aktima koji
reguliu oblast javnih nabavki.

- Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca i sklapanje ugovora o nabavci roba, radova i
usluga donosi Opcinski Nacelnik.

Clan 5.

Postupak realizacije skloplienih ugovora za nabavku roba, radova i usluga se vrsi po
sljedecoj proceduri:
1. Za ugovore o izvodenju radova, Rukovodioci sluzbi iz okvira ¢ije nadleznosti se vrSi
realizacija nabavke, obavezni su:



2.

Imenovati/ovlastiti lice koje ¢e pratiti izvodenje radova po sklopljenim ugovorima,
Potpisivati obrafunske situacije/fakture, koje sadrze koliCine, vrijednosti i vrstu
radova koje su u skladu sa ugovorenim koli¢inama, vrijednostima i vrstama radova,
Obezbjediti da obracunske situacije/fakture budu potpisane i ovjerene od strane
Dobavljata i imenovanog Nadzornog organa i ovlastenog lica za pracenje realizacije
ugovora,

Obezbjediti original ovjerenu i potpisanu gradevinsku knjigu/obra€unski list,

Dostaviti Nacelniku Opéine obraCunske situacije/fakture na potpis i

Kompletnu navedenu dokumentaciju dostaviti, u jednom primjerku, Sluzbi za
privredu, finansije i javne nabavke na plaéanje.

Za ugovore o isporuci roba i izvrdenju usluga, Rukovodioci sluzbi iz okvira Cije

nadleZnosti se vrsi realizacija nabavke, obavezni su:

3.

Imenovati/oviastiti lice koje ¢e pratiti realizaciju nabavke roba/usluga po sklopljenim
ugovorima,

Imenovano/oviadteno lice ¢e wvrditi prijem roba/usluga i svojim potpisom na
prijemnici/fakturi/ otpremnici potvrditi da je isporucena robafusluga u skladu sa
ugovorenim vrstama, koli¢inama i cijenama,

Potpisivati fakture o isporu€enim robama/izvrSenim uslugama,

Kompletnu navedenu dokumentaciju dostaviti, u jednom primjerku, SluZbi za
privreduy, finansije i javne nabavke na plaéanje

Za ugovore o sukceswnOJ isporuci roba i izvréenju usluga, Rukovodioci sluzbi iz okvira

¢ije nadleZnosti se vrsi realizacija nabavke, obavezni su:

Podnijeti Zahtjev za izvrSenje pojedinaCnih nabavki (Obrazac 3.), u ugovorenom
sukcesivnom periodu, o nabavci roba, radova i usluga, Sluzbi za privredu i finansije,
koji mora biti potpisan od strane rukovodioca Sluzbe koja prati izvrSenje ugovora.
Ako nema sredstava na raspolaganju SluZba za privredu i finansije odbija pokrenuti
nabavku po ovom osnovu,

Ako su sredstva za nabavku na raspolaganju, Sluzba za privredu i finansije, izdaje
NarudZbenicu za izvréenje nabavke. NarudZbenica se izdaje u tri primjerka, od kojih
se jedan dostavlja podnosiocu zahtjeva, jedan dobavijaCu i jedan ostaje u arhivi
racunovodstva.

NarudZbenica mora biti ovjerena i potpisana od strane Pomocnika nacelnika za
privredu i finansije odnosno lica kojeg on ovlasti.

Po isporucenoj rob|/|zvrsenOJ usluzi, na osnovu izdate narudzbenice, Rukovodioci
slu¥bi iz okvira &ije nadleZnosti se viii realizacija nabavke, obavezno prije placanja,
svojim potpisom/parafom potvrduju da je realizacija izvr3ena u skladu sa uslovima
navedenim u sklopljenom ugovoru, odnosno izdatoj narudzbenici.

Odobrenje obratunskih situacija/faktura svojim potpisom vrsi Rukovodilac sluzbe.
U slutaju odsustva resornog Rukovodioca sluZbe, odobrenje de vrsiti Opcinski

Nacelnik ili Pomo¢nik nafelnika za privredu i finansije.

Clan 6.

Budzetski korisnici — SluZbe su nadleZne za pokretanje postupka nabavke kako slijedi:

SluZba za opéu upravu, boracko-invalidsku i socijalnu zastitu

=

Tekuci izdaci

- Elektri¢na energija za Mjesni ured Srednje ;

- Izdaci za grijanje u Mjesnom uredu Srednje ;

- Ostali materijalni izdaci Mjesni ured Srednje ;

- Postanske usluge ;

- Struc¢no obrazovanje ;

- Izdaci vezani za socijalne i humanitarne aktivnosti ;



- Stru¢ne usluge za sluzbu ;

1. Kapitalni grantovi
- Objekti kulturno-istorijskog nasljeda i mezarja ;

Sluzba za privredu i finansije
1. Tekudi izdaci
- Unajmijivanje imovine i opreme ;
- Osiguranje imovine ;
- Osiguranje zaposlenih ;
- Osiguranje vozila ;
- Bankarske usluge ;
- Struéne usluge za sluzbu ;
- Ugovorene usluge za sluzbu ;
- Ostale nespomenute usluge ;
- OdrZavanje poslovnih prostora u vlasni$tvu opcine Ilijas ;
2. Kapitalni grantovi
- Infrastruktumi projekti po MZ iz nadleznosti sluzbe ;
Vodovodi ;
Uredenje i zastita vodozahvata i vodotoka ;
Grantovi javnim preduzecima ;
Vjerski objekti ;
3. Kapitalni izdaci
- Projektovanje i studije izvodljivosti iz nadleznosti sluzbe ;
- Izgradnja, rekonstrukcija i investiciono odrZavanje javne rasvjete ;

SluZba za prostorno uredenie i zastitu okoliSa
1. Tekudi izdaci
- Struéne usluge za sluzbu ;
- Ugovorene usluge za sluzbu ;
2. Kapitalni izdaci
- Projektovanje i studije izvodljivosti iz nadleZnosti sluzbe ;

SluZba za saobracaj, stambeno-komunalne poslove i gradenie
1. Tekudi izdaci
- Strucne usluge za sluzbu ;
- Ugovorene usluge za sluzbu ;
- Zimsko odrZavanje puteva od interesa za opcinu ;
- Ljetno odrZavanje puteva od interesa za opdinu ;
2. Kapitalni grantovi
- Infrastrukturni projekti po MZ iz nadleznosti sluzbe ;
- Kanalizacija ;
- Gasifikacija ;
- Obnova stambenog fonda ;
3. Kapitalni izdaci
- Projektovanje i studije izvodljivosti iz nadleznosti sluzbe ;
- Izgradnja , rekonstrukcije i investiciono odrzavanje cesta ;
- Izgradnja, rekonstrukcije i investiciono odrzavanje zgrada ;

SluZba za imovinsko-pravne poslove, geodetske poslove i katastar
1. Tekudi izdaci

- Stru¢ne usluge za sluzbu ;

- Ugovorene usluge za sluzbu ;




2. Kapitalni izdaci

Nabavka zemljista ;
Nabavka zgrada — gradevina ;

Sluzba za drustvene dielatnosti i poslove miesnih zajednica

1.

Tekudi izdaci

Ka

Izdaci za informisanje ;

Elektri¢na energija za MZ;

Izdaci za grijanje u MZ ;

Ostali materijalni izdaci za urede MZ ;
Strucne usluge za sluzbu ;

Prijevoz ucenika ;

Tekudi grantovi za osnovne i srednje Skole ;
pitaini grantovi

Objekti i oprema Skolstva ;

Objekti i oprema zdravstva ;

Obijekti i oprema sporta, kulture i informisanja ;
Objekti kutturno-historijskog nasljeda ;

Sluzba za zajednicke poslove
Tekudi izdaci

e

Ka

Telefonske usluge ;

Administrativni materijal i inventar ;
Gorivo za prijevoz ;

Prijevozne usluge ;

Tehnicki pregled vozila ;

Usluge pranja vozila ;

Odrzavanije i servisiranje opreme i softvera u vlasniStvu Opcine Ilijas ;

Odrzavanje vozila ;

Odrzavanje prostora i zgrada uprave ;

Izdaci za elektricnu energiju za zgradu organa uprave ;
Izdaci za grijanje za zgradu organa uprave ;

Izdaci za vodu i kanalizaciju ;

Izdaci za usluge odvoza smeca ;

Roba i materijal za reprezentaciju ;
pitalni izdaci

Uredski namjestaj ;

Kompijuterska oprema ;

Ostale uredske masine ;

Motorna vozila ;

Izgradnja, rekonstrukcije i investiciono odrZzavanje zgrada ;

Sluzba civilne zastite
1. Tekudi izdaci

Tekudi izdaci za sluzbu ;
Strucne usluge za sluzbu ;

2. Kapitaini grantovi

Hitne interventne aktivnosti ;
Preventivni programi ;
Deminiranje ;

Klizista i zastita kliziSta

3. Kapitalni izdaci

Nabavka sredstava za CZ




Strucna sluzba opcinskoqg vijeca i opcinskog nacelnika
1. Tekudi izdaci
- Tekuéi troSkovi opcinskog vijeca i op€inskog nacelnika ;
- TroSkovi sjednica Op¢inskog vijeca ;
2. Kapitalni izdaci
- Nabavka opreme za sluzbu op¢inskog nacelnika i opéinskog vijeca ;

Clan 7.

Odobrena obrafunska situacija/faktura predata u SluZbu za privredu i finansije,
zavodi u knjigu ulaznih faktura, knjizi u glavnu knjigu i uvrstava u red za placanje.

Ne odobrenu obradunsku situaciju/fakturu nadleZzna resorna sluzba vraca njenom
izdavaocu sa obrazloZenjem o neprihvatanju u roku od pet dana od prijema fakture.

Samo faktura izdata u skladu s odredbama pozitivnih propisa iz oblasti poreza, se
moZze podnijeti na naplatu.

Clan 8.

Sluzba za privredu i finansije u cilju ukupne kontrole vodi karton svih ovlastenih lica
od strane Opcinskog nacelnika.

Clan 9.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o nacinu
stvaranja obaveza br. 01 / 2 — 14- 40 /17 od 10.01.2017. godine.

Clan 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj:04/3-14 - 1272/ 18 ~ OPCINSKI NACELNIK
Ilijas, 30.05.2018. godine
Akif Fazli¢, dipl.ecc.

PRILOG :
Obrazac 1,2.: Zahtjevi za nabavku;
Obrazac 3. Zahtjev za izdavanje narudzbenice za realizaciji nabavke
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BOSNIA AND HERZEGOVINA
Federation of Basnia and Herzegovina
CANTON SARAIJEVO

MUNICIPALITY ILIJAS

BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

OPCINA ILIJAS

OPCINSKI NACELNIK

Obrazac:1

ZAHTIEV ZA NABAVKU
{Zakon o javnim nabavkama - “Sluibeni glasnik BiH” 39/14)
Za sve vrste postupaka, preko 6.000,00 KM, bez uracunatog PDV-a, procijenjene vrijednosti
nabavke

Naziv sluZbe/odsijeka koji podnosi zahtjev za javnu nabavku:

Iljag, 20 godine
Naziv predmeta nabavke:
Vrsta nabavke: Robe Usluge Radovi

{zaokruZiti opciju}

Redni broj iz Plana nabavki:

Nabavka planirana: DA NE

{zaokruZiti opciju)

Sredstva obezbjedena:

Budzet Opcone Budzetska pozicija:

(popunjava trezor) Budzetski kod: -

Kompletan iznos sredstava
planiranih u BudZetu za
predmetnu nabavku,
ukljucujuéi i PDV-e.
(popunjava trezor)

! Procijenjena vrijednost
‘nabavke (bez PDV-a) u KM
i

Vrijednost nabavke
procijenjena na osnovu:
{nazna¢iti na osnovu kojeg
dokumenta je izvriena procjena)

Kontakt osoba zaduZena za
davanje obavje$tenja i tenderske
dokumentacije:

(ime i prezime, kontakt telefon,
mobilni,fax)

1. projekta
2. predmjera i predratuna
3. slobodne procjene

|
I (obiljezavane se vrii zaokruZivanjem rednog broja)




Sluzba obezbjedila tenderska 1. Predmjer i predradun sadinio/la: {(odgovorna osoba):
dokumentaciju (tehnicki dio)

2. Projekat sadinio:

Na osnovu:

Vrsta postupka koji se predlaze: 1. Otvoreni
2. Konkurentski
3. Pregovaracki
{obiljeZavane se vrsi zaokruzivanjem rednog broja)

NAPOMENA:

1. Uz prijedlog za Konkurentski postupak, dostaviti spisak ponudaca kojima ée se uputiti zahtjevi za
dostavljanje ponuda { ne moze biti manji od 3)- ¢lan 88. ZJN.:

2. Pregovaracki postupak se primjenjuje izuzetno (¢lan 21-24 i 28 ZIN — prekriajne odredbeZIN: ¢lan
116. stav (2) tacka d} ZIN}.

Po ovlastenju Opéinskog Nacelnika ZA TREZOR SAGLASAN
POMOCNIK NACELNIKA POMOCNIK NACELNIKA
{Potpis pom.nacel. SluZbe koja podnosi zahtjev) Mr.sci. Osmanovi¢ Merima

Odluka Nacelnika: Odobrava se postupak nabavke:
OPCINSKI NACELNIK

Akif Fazlié, dipl.ecc.




iv-

BOSNA | HERCEGOVINA — BOSNIA AND HERZEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine ‘ ‘ Federation of Bosnia and Herzegovina
KANTON SARAIJEVO CANTON SARAIJEVO
OPCINA ILUAS ~ MUNICIPALITY ILIJAS

OPCINSKI NACELNIK

Obrazac:2
ZAHTIEV ZA NABAVKU PUTEM DIREKTNOG SPORAZUMA
do 6.000,00 KM, bez PDV-a, procijenjene vrijednosti nabavke

Naziv sluzbe koja podnosi zahtjev za javnhu nabavku:

[lijasg, 20 godine

a} Predmet nabavke:

b) koli¢ina:

c) mjesto i rok izvrienja:

d) sredstva obezbjedena Budietom Opdine za godinu, na kontu broj:

e)
ponuda/ponude:

IZJAVA POMOCNIKA NACELNIKA/RUKOVODIOCA SLUZBE
Potvrdujem da ponudana cijena za robe/usluge/radove koje su predmet Inicijative za nabavku putem
direktnog sporazuma:

NIJE VECA OD ODGOVARAJUCE TRZISNE CUENE, $TO JE UTVRDENO NAKON ISPITIVANIA TRZISTA

Po ovlastenju Opcinskog Nacelnika ZA TREZRO SAGLASAN
POMOCNIK NACELNIKA POMOCNIK NACELNIKA
(Potpis pom.nacel. SiuZbe koja upuéuje zahtjev) Mr.sci. Osmanovié Merima

Odluka Naéelnika: Odobrava se postupak javne nabavke po direktnom sporazumu
OPCINSKI NACELNIK

Akif Fazli¢, dipl.ecc.

Obavezni prilozi uz Ponudu:
Svi dokumenti iz ¢lana 6 stav (3) Pravilnika




BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

OPCINA ILIIAS

BOSN1A AND HERZEGOVINA
Federation of Bosnia and Herzegovina
CANTONSARAJEVO
MUNICIPALITY ILLJAS

Obrazac 3.
ZAHTIEV ZA IZVRSENJE
pojedinaénih nabavki u ugovorenom sukcesivhom periodu
Naziv sluzbe koja podnosi zahtjev za javnu nabavku:
lijas, 20 godine
Kratak opis nabavke: )
R/B NAZIV ROBE-USLUGE-RADOQVI Koliin [ Jedinica CIIENA 1ZNOS
a | mjere
Sredstva za realizaciju ove nabavke su predvidena budzetom Opéine llijas za 20 .godinu i

operativnim planom.

Odabrani dobavljaé u predmetnoj nabavci na osnovu ugovora/odiuke broj:
od 20 _ godineje:

{(navesti puni naziv, adresu i kontakt

telefon).

Po davanju saglasnosti od strane trezora, ovaj zahtjev se prosljeduje SluZbi za privredu, finansije i
javne nabavke, na dalje postupanje.

Po ovlastenju Opéinskog nacelnika ZA BUDZET SAGLASAN
POMOCNIK NACELNIKA Po ovlastenju Opéinskog Nacelnika
POMOCNIK NACELNIKA

(Potpis pom.nacel. SluZbe koja upuéuje zahtjev) Mr.sci. Osmanovi¢ Merima




