Na osnovu ¢lana 14. i 15. Zakona o raCunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,SluZbene novine Federacije BiH" br. 83/09), ¢lana 3. Zakona o trezoru u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbene novine Federacije BiH" br. 26/16), te clana 107.
Statuta opdine Ilijad - preiseni tekst ('Sluzbene novine Kantona Sarajevo' br.20/09),
Opdinski nacelnik donosi :

PRAVILNIK

o nadinu evidentiranja i placanja ulaznih faktura
Clan 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak evidentiranja i placanja ulaznih
faktura/obracunskih situacija (u daljem tekstu : faktura) budZetskih korisnika.

Pod ulaznim fakturama smatraju se fakture po osnovu :

- nabavke stalnih sredstava ;

- nabavke materijala ;

- izvréenih usluga i

- izvrSenih radova.

Clan 2.

Sve fakture koje su ispostavljene budZetskim korisnicima Opcine Ilijas zaprimaju se
putem protokola, uz obavezu dostavljanja originalnih dokumenata. Na primljenu fakturu
obavezno se stavlja se prijemni Stembilj uz evidentiranje datuma prijema.

U iznimno hitnim slucajevima faktura se moze zaprimiti i putem telefaksom, a u
ovakvim slufajevima istu svojim potpisom potvrduje i odobrava Opdinski nacelnik, uz
obavezu traZenja dostavljanja originalnog dokumenta.

Nakon provedene procedure propisane Praviinikom o kretanju finansijske
dokumentacije, ovladteno lice za internu kontrolu u okviru Sluzbe za privredu i finansije vrsi
formalno-materijalnu ispravnost dokumenta i likvidaturu, a koja podrazumijeva :

- dali su rashodi i izdaci iskazani u visini odobrenih sredstava budzetom ;

- dalisu li je na dokumentu ispravno naveden broj ugovora o nabavci ;

- da li je uz dokument dostavliena otpremnica potpisana od strane ovlastene

osobe;

- da li su izvrSeni radovi ovjereni od strane nadzornog organa ili ovlastenog lica ili

komisije ;

- da li su dostavljeni svi potrebni prate¢i dokumenti (otpremnica, narudzbenica,

HeSenje, odluka, ugovor i sl.)
- da li ima sve zakonom propisane elemente ;

Likvidirana faktura se odmah unosi/evidentira u elektronsku pomoénu knjigu ulaznih
raéuna, u koju se unose svi bitni elementi naznaceni na fakturi.

Clan 3.

Placanje faktura se vrSi tako da se u okviru Odsjeka za budzet i trezor sve
evidentirane fakture u skladu sa Odlukom o izvrSavanju budzeta i potpisanim ugovornim
rokovima placanja stavljaju se u.red za platanje, te unose u bazu elektronskog placanja.

Potpisivanje unesenih naloga za platanje vrse najmanje dva ovlastena lica.




Clan 4.

Sluzba za privredu i finansije redovno informiSe budZetske korisnike o iznosima
sredstava raspolozivim na pojedinim budzetskim pozicijama.

Clan 5.
U skladu sa Uredbom o raCunovodstvu budZeta u Federaciji BiH, Sluzba za privredu i
finansije - Odsjek za budZet i trezor vodi pomocéne knjige-knjiga ulaznih faktura (KUF) a koja

Cini sastavni dio sistema Glavne knjige trezora.,
Sva originalna dokumentacija koja je bila osnov za unos podataka u KUF i transakciju

ostaje i Cuva se u Sluzbi za privredu i finansije.
Clan 6.
Sve prispjele i u sistem unesene fakture do 31.januar, a koje se odnose na obavezu,
odnosno troskove nastale u prethodnoj godini, knjize se pod 31.12. prethodne godine,

odnosno kao troSak prethodne godine.
Clan 7.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o nacinu evidentiranja i
pla¢anja ulaznih faktura br. 01/2-14-3049.2/16 od 20.12.2016. godine.

Clan 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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