Na osnovu ¢lana 11. i 13. Zakona o raunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH" br. 83/09), ¢lana 21. Zakona o trezoru u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZzbene novine Federacije BiH" br. 26/16), Clana 19.
Zakona o unutrasnjem platnom prometu (,Sluzbene novine Federacije BiH" br. 48/15), ¢lana
1. Uredbe o uslovima i nadinu placanja gotovim novcem (,Sluzbene novine Federacije BiH"
br. 72/15), ¢lana 2. Pravilnika o knjigovodstvu budZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 60/14), te u skladu sa ¢lanom 107. Statuta opcine

Vel 2

Ilijas - prediSceni tekst ('SluZzbene novine Kantona Sarajevo’ br.20/09), Opcinski nacelnik

donosi : ‘
PRAVILNIK

o blagajnitkom poslovanju
Clan 1.

Ovim Pravilnikom o blagajni¢kom poslovanju (u daljem tekstu : Pravilnik) ureduje se
blagajnicko poslovanje u okviru trezora opcine Ilijas, te odgovornost za vodenje blagajne.

Clan 2.

Za isplatu gotovog novca u okviru Jedinstvenog racuna trezora formira se i u glavnoj
knjizi otvara jedinstveni racun blagajne za sve budZetske korisnike.

Clan 3.

Blagajnicko poslovanije evidentira se putem :

- naloga za naplatu ;

- naloga za isplatu ;

- dnevnika blagajne.

Blagajnicke promjene se evidentiraju elektronski, uz obavezu da svi dokumenti iz
stava 1. moraju imati propisanu formu zakonskim i podzakonskim aktima.

Na kraju radnog dana ovlasteno lice-blagajnik je obavezan osigurati da se svi
nalozi/dnevnici isprintaju, kompletiraju sa prilozima, te potpisni od strane ovlastenog lica -
blagajnika i Pomocnika nacelnika za privredu, finansije i javne nabavke.

Knjizenje u knjigama blagajne vrsi se istog dana kada su isplate odnosno naplate
izvrSene.

Ovlasteno lice - blagajnik vrsi formalnu i raCunovodstvenu kontrolu dokumentacije.

Clan 4.

Putem blagajne vrse se sljedece transakcije :

- Isplata akontacija

- Isplate i obracun naloga za sluzbena putovanja

- Plac¢anja racuna do iznosa 100,00 KM maksimalno

- Socijalna davanja-pomodi do iznosa 300,00 KM maksimalno

- Isplata nagrada koje dodjeljuje Opéina u visini regulisanim odlukama Op¢inskog
nacelnika odnosno Op¢inskog vijeca

Sve isplate koje nisu navedene u stavu 1. transferisu se putem transakcijskih racuna.

Clan 5.
Sve isplate gotovog novca putem blagajne vrse se na osnovu Odobrenja—Odluke

Opéinskog nacelnika, koja se zajedno sa prateCom dokumentacijom-prilozima dostavlja u
blagajnu na isplatu—pravdanje.



Isplate koje ne prati dokumentacija iz stava 1., vrse se tako da oviaSteno lice
budZetskog korisnika na blagajnitkom dokumentu i popratnoj dokumentaciji (racun/faktura)
svojim potpisom odobri isplatu.

Clan 6.

Ovlasteno lice - blagajnik, obavezan je da blagovremeno prati potrebe i poduzima
aktivnosti na dopunjavanju gotovine, a u cilju nesmetanog funkcionisanja blagajne, u skladu
sa Odlukom o blagajni¢kom maksimumu.

Visinu blagajnickog maksimuma svojom Odlukom utvrduje Opcinski nacelnik na
pocCetku tekuce godine, i ista vazi za navedenu fiskalnu godinu. Ako u toku godine dode do
promjene uslova koji uti¢u na promjenu u visini odobrenog iznosa blagajnitkog maksimuma
donosi se nova Odluka o visini blagajnitkog maksimuma.

Gotovinski ¢ek za podizanje gotovine potpisuju ovlastena lica.

Ovlasteno lice - blagajnik u blagajni drZi novac do visine odobrenog blagajnickog
maksimuma, a viSak gotovine iznad odobrenog blagajni¢kog maksimuma polaze u korist JRT.

Clan 7.

U okviru blagajne pored evidencije o gotovom novcu ovlasteno lice - blagajnik vodi
urednu evidenciju o vrijednosnim papirima—-administrativhim taksama.

Ulaz u blagajnu gotovog novca po oshovu prodate ‘administrativne takse' ovlasteno
flice - blagajnik isti dan polaze na JRT, te putem naloga transferiSe Ministarstvu finansija
Kantona Sarajevo.

Ovlasteno lice - blagajnik je duzan evidentirati i ¢uvati u kasi/blagajni mjenice, Cekove
i bankarske garancije, primijene kao instrumente obezbjedenja naplate.

Clan 8.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Uputstvo o blagajnickom
poslovanju br. 04/1-14-1565/11 od 04.03.2011. godine.

Clan 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.01.2017. godine.

Broj: 01 /2 - 14 —3049.1/ 16 OPCINSKI NACELNIK
Ilijas, 20.12.2016. godine
Fazli¢ Akif, dipl.ecc.
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