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Na osnovu ¢lana 15, Zakona o principima lokalne samouprave (“SluZbene novine Federacije BiH”,broj
49/06 1 51/09) 1 ¢lana 55. Statuta Opéine Ilija$ — Preciséeni tekst ("SluZzbene novine Kantona Sarajevo”,
br. 20/09), opéinski Nacelnik,donosi

ODLUKU O ORGANIZACIJI JEDINSTVENOG
OPCINSKOG ORGANA UPRAVE
1 POSEBNIH SLUZBI OPCINE ILIJAS

I Opée odredbe 5
Clan 1.

Ovom Odlukom utvrduje se organizacija Jedinstvenog opéinskog organa uprave 1 ostalih opéinskih
sluzbi opéine Ilija§ /u daljem tekstu: Jedinstveni organ uprave/ u okviru kojeg se obavljaju upravni,
stru¢ni i drugi poslovi koji su zakonom 1 drugim propisima stavljeni u nadleZnost op¢inskih organa kao
i upravni poslovi koji su federalnim, odnosno kantonalnim zakonima preneseni ili delegirani na
Opcinu, organizacione jedinice sluzbi unutar jedinstvenog opéinskog organa uprave kao djelokrug
njihovog rada i na¢in rukovodenja.

I Organizacija Jedinstvenog opéinskog organa uprave

Clan 2.

Jedinstveni organ uprave opéine Ilija$ éine sluZzbe za obavljanje upravnih, struénih i drugih poslova iz
nadleZnosti lokalne samouprave.

SLUZBE ZA UPRAVU SU:
© o e SluZba za opéu upravu, boratko-invalidsku i socijalnu zastitu
gL * SluZba za privredu i finansije
1«> ¢ SluZba za prostorno uredenje i zastitu okolifa
%t(" o SluZba za saobracaj,stambeno komunalne poslove i gradenje
15 o Slubaza imovinsko-pravne poslove, geodetske poslove i katastar

lnq’ e Sluzba za drustvene djelatnosti i poslove mjesnih zajednica
o SluZba civilne zastite

POSEBNE SLUZBE OPCINE SU:

19 % Struéna sluzba opéinskog vijeca i opéinskog nacelnika

e SluzZba za zajedni¢ke poslove
Clan 3.

U okviru sluzbi mogu se formirati odsjeci, koje ¢ine osnovne organizacione jedinice u kojima se
obavljaju narodito sloZeni poslovi i u vefem obimu, a za &ije obavljanje je neophodno da se grupiSu po
istovrsnosti, sloZenosti, odnosno medusobnoj povezanosti upravnih i drugih stru¢nih poslova za koje je
potreban veéi stepen samostalnosti u rukovodenju, a obim poslova zahtjeva najmanje Cetiri sluZbenika.



111 Rukovodenje s
Clan 4.

Jedinstvenim opéinskim organom uprave Opcine Ilija$ rukovodi Opéinski Nalelnik u skladu sa
Zakonom, Statutom i ovom Odlukom.

Opéinski Nagelnik je nadlezan za poslove utvrdene Ustavom, Zakonom, Statutom i ovom Odlukom.
Clan 5.

Sekretar Jedinstvenog opéinskog organa uprave i posebnih opéinskih sluzbi obavlja poslove od znacaja
za unutrainju organizaciju i rad organa drzavne sluzbe, koordinira radom sluZbi za upravu i posebnih
slubi opéine, saraduju izmedu organa uprava i drugih tijela drzavne sluzbe i institucija.

Stara se o realizaciji programa rada Jedinstvenog op¢inskog oragna uprave i odgovoran je za koris¢enje
fianansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala te dosljednom sprovodenju i realizaciji sistema
upravljanja kvalitetom u skladu sa ISO standardom.

7Za obavljanje navedenih poslova,sekretar neposredno odgovara opéinskom Nacelniku.

Clan 6.
Opéinskom slubom za upravu rukovodi Pomocnik opéinskog nadelnika, koji za vrenje poslova
neposredno odgovara Opéinskom Nadelniku u skladu sa zakonom .

Odsjekom unutar sluzbe za upravu rukovodi Sef odsjeka, koji za vrienje poslova neposredno odgovara
Pomoéniku opéinskog nadelnika SluZbe u ¢ijem sastava u skladu sa zakonom .

Posebnom opéinskom sluzbom rukovodi Rukovodilac sluzbe, koji za vrienje poslova neposredno
odgovara Opéinskom Nadelniku u skladu sa zakonom.

Opéinski Nagelnik moZe dati posebna oviastenja drzavnom sluzbeniku, koji za vrSenje poslova
neposredno odgovara Opéinskom Nagelniku u skladu sa zakonom.

Pomoénike opéinskog nadelnika i rukovodioce posebnih sluzbi postavlja Opéinski Nacelnik a u skladu
sa Zakonom, ovom Odlukom i Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji.

Clan 7.
Pravilnikom o unutra¥njoj organizaciji Jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opcine Mijad utvrduje se
detaljno unutra$nja organizacija u skladu sa Zakonom.

Pravilnik iz prethodnog stava ovog ¢lana donosi Op¢inski Nacelnik.

IV Djelokrug rada sluzbi

SLUZBE ZA UPRAVU
Clan 8.

Sluzba za opéu upravu, boradke-invalidsku i socijalnu za3titu vrdi sljedece poslove:
¢ provodi utvrdenu politiku iz oblasti opce uprave u skladu sa zakonskim propisima, odlukama
Opéinskog vijeca i Zakljutaka opéinskog Nadelnika,



obezbjeduje primjenu i izvravanje zakona, drugih propisa i opéih akata iz oblasti opée uprave i
lokalne samouprave

obavlja poslove upravnog rjeSavanja iz djelokruga opée uprave, preduzima upravne i druge
miere u okviru prava i duZnosti Opéine koje nisu u nadleZnosti drugih sluzbi opéine,

vodi poslove personala i radnih odnosa;

obavlja poslove pisarnice za potrebe svih opéinskih sluzbi za upravu koje obuhvataju prijem
poste, zavodenje akata u odgovarajuce evidencije, zdruZivanje akata, dostavljanje akata u rad,
otpremanje poste primjenom softvera clektronske pisarnice, te arhiviranje predmeta i akata,
ovjeru prepisa, legalizaciju potpisa i vodenje evidencije o istim,

vodi upravni postupak iz oblasti gradanskih stanja, obavlja poslove mati¢nog ureda koji
obuhvataju: vodenje matiénih knjiga (mati¢ne knjige rodenih, drzavljana, vien¢anih i umrlih},
upis promjena, ispravki i dopuna matiénim knjigama, upis u mati¢ne knjige rodenih uz
konstataciju drzavljanstva za lica koja su stekla drzavljanstvo BiH, izdavanje izvoda iz
mati&nih knjiga, uvjerenja o drZavljanstvu, izdavanje uvjerenja o podacima i &injenicama
upisanim u mati¢ne knjige,

provodenje postupka sklapanja braka, elektronske provjere podataka za od strane MUP-a za
izdavanje liénih karata i paso3a, pokretanje ostavinskog postupka kod nadieZznog suda,
vrii izradu analiza, izvieStaja, te vodenje statistiCkih podataka iz oblasti opce uprave,

utvrduje prijedlog propisa o naknadama i taksama iz nadleznosti opéine,
priprema prijedioge odluka, zakljucaka, informacija i izvjestaja,

vrii poslove upravljanja i odrzavanja sisterna upravljanja kvalitetom u skladu sa ISO
standardom,

obavlja poslove uspostave, organizacije i provedbe izdavanja uvj erenja i potvrda iz opéinskog
ragistra uz saradnju i koordinaciju sa drugim opéinskim sluZbama,

priprema planove i programe rada u skladu sa nadle#nostima i strateskim ciljevima,
izvje¥tava o programskim aktivnostima u skladu sa zakonom i internim aktima,

prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleZnim organima
blagovremeno predlaZe poduzimanje odgovarajuc¢ih mjera,

obavlja normativno-pravne i studij sko-analiti¢ke poslove u domenu rada Sluzbe,

vodi prvostepeni upravni postupak i izraduje prijedloge rjedenja i zakljutaka po pitanjima
boracko-invalidske zastite, li¢ne invalidnine, porodi¢ne invalidnine,uvetane invalidnine,
invalidnine za udove umrlih ratnih vojnih invalida i njihove djece dok su na redovnom
gkolovanju a najdalje do 25 godina Zivota, zdravstvene zaitite, trofkova dZenaze-sahrane,
gradskog prevoza, nov&ane mjesecne nadoknade nosioca najvisih ratnih priznanja , mjesene
nové&ane naknade za lica koja ostvaruju pravo na tudu njegu i pomog, nosioca partizanske
spomenice 1941.godine, osnoviiog obezbjedenja , osnovnog osiguranja, oslobadanja platanja
rente i uredenja gradskog gradevinskog zemljista u postupcima legalizacije 1 nove gradnje
objekata individuainog stanovanja, djetijeg doplatka ( za RVI od 20% -80% invaliditeta),
vréi kompletiranje i pripremu predmeta li¢ne i porodi¢ne invalidnine i iste dostavlja u
Inspektorat Federalnom ministarstva za pitanja boraca i invalida odbrambeno - oslobodilackog
rata u cilju vrienja revizije istih , te dostavu predmeta u navedeno ministarstvo u postupcima
po Zalbi i postupcima pokretanja upravnog spora.

vodi upravne postupke o priznavanju prava propisanih po Zakonu o dopunskim pravima
boraca/ branitelja BiH,

radi sa boratkim i humanitarnim udruZenjima;

priprema izvjestaje, informacije, analize i druge struéne materijale iz oblasti boracko -
invalidske zastite ,



izdaje uvjerenja, administrativne zabrane za korisnike kredita putem Mikrokreditnih
organizacija,

ostvaruje saradnju sa federalnim-kantonalnim ministrastvima, federalnim inspektorom i
inspektorima ministarstva pravde na realizacij materijalnih propisa.

kompletira i dostavlja predmete li¢ne invalidnine na Institut za medicinsko vjeStacenje
zdravstvenog stanja Sarajevo u postupcima obnove ranije utvrdenog procenta ratnog vojnog
invaliditeta,

vr&i mjeseéni obradun u vezi isplata prava poredi€ne i licne invalidnine i drugih nov¢anih
potrazivanje te vrste,

vodi analiti¢ku kartoteku svih isplata koje se vrie korisnicima boratko-invalidske zastite,
vodi evidenciju svih korisnika boragko-invalidske zastite kao i popunu propisanih obrazaca,
vréi prijem zahtjeva za banjsko/klimatsko lijeCenje, dostavlja nadle?nom ministarstvu i
obavje§tava stranke o terminima koristenja,

vréi unos podataka za kreditore po bankama i prati realizaciju otplate,

rje$ava o priznavanju i prestanku statusa raseljenog lica-prognanika,

vodi sluzbenu evidenciju o raseljenim licima i izdatim legitimacijama rasel] enim licima.
izdaje legtimacije raseljenim licima, kao i uvjerenja o statusu kojim dokazuje status raseljenog
lica,

vodi evidencije prijava za dobrovoljni povratak, te ostvarenih povrataka raseljenih lica,
rje$ava u upravnom postupku o priznavanju prava na zadravstvenu za$titu po osnovu statusa
raseljenih lica,

utvrduje pravo dodatak na djecu,

utvrduje pravo na naknadu umjesto place Zeni-majci u radnom odnosu, kao i nov&ane pomo¢i
#ene-majke koja nije u radnom odnosu,

utvrduje pravo na pomo¢ u opremanju novorodenceta i pomo¢ u prehrani djeteta do 6 mjeseci,
vodi postupak za priznavanje prava na subvenciju dijela trogkova i boravka djece u
predskolskim ustanovama,

utvrduje pravo na zdravstvenu zastitu za lica preko 65 godina, lica u stanju socijalne potrebe,
civilnih Zrtava rata i korisnika dodatka na djecu,

utvrduje pravo na li¢nu i porodiénu invalidninu za civilne Zrtve rata,

vréi obradun i isplatu za sve korisnike prava iz oblasti socijalne zaStite i zastite civilnib Zrtava
rata,

vodi evidencije i obavlja sve knjigovodstvene poslove za sve isplate korisnika prava,

vrii obradu zahtjeva za jednokratne nov&ane i druge pomo¢i koje su regulisane op¢inskim
aktima, saraduje sa humanitarnim i drugim pravnim licima iz oblasti socijalne zadtite,
obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana.

Sluzba za privredu i finansije -visi sljedece poslove :

Izvriava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koju je osnovana,
Sprovodi utvrdenu politiku o oblastima privrede, finansija, trezora i javnih nabavki,
Obavlja poslove vezane za planiranje, pracenje i izvrienje budZeta,

Obavlja poslove na izradi dokumenata okvirnog budZeta i izvjeStava o izvrienju budzeta,
Vrii poslove na pripremi dokumenata opéine vezanih za fiskalnu odgovornost,

Vodi ratunovodstvene i knjigovodstvene poslove,

Vr3i poslove interne kontrole iz oblasti budZeta i finansija

Analizira, inicira i u¥estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,
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Vodi opéinski trezor i sve poslove vezano za trezorsko poslovanje opéine

Podnosi izjavu o fiskalnoj odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko troSenje
budZetskih sredstava za projekte i poslove iz nadleZnosti sluZbe,

Vri isplatu i obradun plaéa za sve korisnike op¢inskog budzeta,

Vrsi obradun i isplate svih naknada za opéinske vijeénike, komisije opéinskog vijeca, drzavne
sluZbenike i namjestenike i predsjednike savjeta mjesnih zajednica

Priprema sve finansijske i radunovodstvene izvjeStaje, shodno zakonima i drugim aktima,
Prati izvréavanje svih kapitalnih projekata koje vodi opéina u skladu sa zakonom i drugim
propisima,

Utvrduje prijedloge propisa o porezima, naknadama i taksama iz nadleZnosti sluzbe,

Vrii poslove za proceduru javnih nabavki iz nadleznosti i za potrebe opcine,

Vodi aktivnosti na raspisivanju javnog zajma i zaduZenja op¢ine,

Prati propise iz javnih nabavki i utvrduje plan javnih nabavki na osnovu prijedloga sluzbi,
Priprema nacrt akata i prijedloge odluka za provodenje postupka javnih nabavki,

Vrii poslove pracenja privrednih kretanja u oblasti za koju je osnovana, posebno u oblasti male
privrede i samostalnog privredivanja;

Vodi brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima Opéine i razvoju programa o unaprijedenju
stanja u ovim oblastima;

Planira , realizira i provodi opéinske mjere podsticaja poljoprivrednim proizvodacima

Prati stanje i vodi registar u oblasti poljoprivredne proizvodnje

Vrsi poslove pradenja privrednih kretanja u oblasti poljoprivrede, veterinarstva, vodoprivrede 1
Sumarstva i priprema potrebne informacije
Prati stanje i vodi registar u oblasti samostalnog obavljanja poslovnih djelatnosti,

Vodi registar o izdatim odobrenjima za rad,

PredlaZe i provodi utvrdenu politiku u oblasti organizovanja i upravljanja poslovnim prostorima
koji su viasni§tvo Opéine

Vr§i analiti¢ko praéenje zakupaca poslovnih prostora;

PruZanje svesrdne podrike kroz Centar za podriku biznisu malim i srednjim preduzecima i
programima za pokretanje novih preduzeca

Pruzanje savjetodavnih usluga neophodnih za registraciju , kako pristupiti povoljnim kreditnim
linijama,

Priprema i koordinira izradu planskih dokumenata, razvojnih projekata, projektnih prijedloga i
infrastrukturnih projekata;

Prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijelj enih za lokalne zajednice,

Prati, predlaZe i priprema aplikacije po standardnim procedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim i dormaéim donatorima i drugim investitorima,

Priprema i koordinira izradu prijedloga razvojne Strategije opéine,

Sudjeluje u provedbi Strategije razvoja opéine, godisnjih akcionih planova, prezentaciii i
promociji opéinskih projekata Promocija lokalne zaj ednice

Vr&i izradu analiza, izvjestaja, informacija, elaborata i drugih materijala iz oblasti lokalnog
razvoja i izgradnje infrastrukture

Ostvaruje saradnju sa udruzenjima privrednika, poljoprivrednika i drugim udruZenjima koja se
bave privredno-razvojnim aktivnostima u cilju stvaranja baze podataka.

Planira, koordinira i izvr$ava poslove u saradnji sa javnim preduzeéima i javnim komunalnim
preduzeéima i ustanovama,

Vrsi poslove iz oblasti regulacije vodotoka i zadtite izvoriSta na podruéju opéine,

[zvjedtava o programskim aktivnostima u skladu sa zakonom i internim aktima,



e Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleznim organima prediaZe
poduzimanje odgovarajucih mjera,
koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO standarda

e obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana,

SluZba za prostorno uredenje i zaStitu okoliSa vr3i sljedece poslove:

e Sprovodi utvrdenu politiku, izvriava i obezbjeduje izvriavanje zakona, drugih propisa i op¢ih
akata u oblasti urbanizma, prostornog planiranja i zadtite okoli%a,

Prati stanje u svojoj oblasti i predlaZe mjere za provodenje utvrdene politike i propisa,
V¥ izradu podzakonskih akata iz oblasti prostornog planiranja i zastite okoli3a,

e Vrsi poslove iz oblasti prostornog uredenja i zastite okolisa u okviru prenesenih nadleZnosti
Federalnog ministarstva prostornog uredenja i Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i
zastite okolisa Kantona Sarajevo na ovu sluzbu, te ih izvriava i provodi,

Stara se o realizaciji budZetskih sredstava odobrenih za djelokrug poslova iz nadleZnosti sluzbe,

e Izvriava i obezbjeduje izvr§avanje zakona, drugih propisa i opéih akata u oblasti urbanizma,
prostornog uredenja i zastiti okolida,

e Vrdi struéne i administrativne poslove za komisije i druga radna tijela Opcinskog vijeca i
Op¢inskog nagelnika u oblastima za koje je osnovana,

e Vrdi izradu nacrta akata koje usvaja Opéinsko vijee, daje misljenja, prijedloge i sugestije kod
izrade akata koja usvajaju nadleZne institucije kantona,federacije iz oblasti za koju je osnovana,

e Inicira izradu novih planova prostornog uredenja, ili izmjenu i dopunu postojece planske
dokumentacije,

e U okviru svojih nadleZnosti ugestvuje u izradi prostorno planske dokumentacije, provodi javne
tribine na kocept plana, javni uvid i javnu raspravu na nacrt regulacionih planova,

e Vri strune poslove u pripremi i provodenju planskih akata (urbanisti¢ki plan, regulacioni
planovi i urbanisti¢ki projekti),

o Daje misljenja na faze planskih dokumenata viseg reda (Prostorni plan Kantona, Prostorni plan
za¥tiéenih podrudja, Urbanisticki plan za podrucje opéine Ilijag), &iji je nosilac izrade nadlezno
ministarstvo Kantona Sarajevo,

e Daje miljenja u postupku izdavanja Okolinskih dozvola koje izdaje Federalno ministarstvo
prostornog uredenja i Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i zatite okolifa Kantona
Sarajevo,

s Propisuje mijere zadtite okolisa za pogone i postrojenja za koje nije potrobno izdavanje
okolinske dozvole,

Vodi upravni postupak u oblasti iz svog djelokruga,

o Vodi sluzbene evidencije iz djelokruga nadleznih oblasti i izdaje uvjerenja o ¢injenicama na
osnovu tih evidencija,

o Izraduje urbanistitko-tehnitke uslove i odreduje gradevinske parcele u postupku izdavanja
urbanisti¢ke saglasnosti i u postupku drugih organa uprave

e Vi poslove koje se odnose na utvrdivanje i odredivanje naknade za tro¥kove uredenja
gradskog gradevinskog zemljidta, naknade za pogodnost gradevinskog zemljita , naknade za
koristenje gradevinskog zemljidta i doprinosa za izgradnju sklonista,

e Ulestvuje u izradi i provodenju zakona, drugih propisa i provedbenih akata iz oblasti
upravljanja otpadom, zaStite zraka, zastitu od buke, iz oblasti zadtite okoli%a, zatite prirode i
biodiverziteta, i

o Vodi evidenciju izdatih okolinskih dozvola za operatere na podrugju opéine Ilijas,

Koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO standarda



e Vrii statisti¢ku obradu podataka o poslovima iz oblasti za koju je osnovana,

¢ Daje odgovore na pitanja ¢lanova u komisijama, podkomisijama i grupama za Evropske
integracije.

¢ Obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana.

Sluzba za saobraéaj, stambeno komunalne poslove i gradenje- obavlja sljedece poslove:

e sprovodi utvrdenu politiku, izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih
akata u oblasti saobraéajne infrastrukture, komunalnoj i stambenoj oblasti i gradevinarstvu

e prati stanje u svojoj oblasti i predlaZe mjere za provodenje utvrdene politike i propisa,

e vrdi izradu podzakonskih akata iz oblasti saobradajne infrastrukture, stambeno komunalnoj
blasti i gradenju

¢ koordinira projekte izgradnje i rekonstrukcije saobradajne i komunalne infrastrukture,

e vodi poslove upravljanja lokalnim putevima kao i poslove redovnog zimskog odrzavanja;

¢ vodi upravni postupak u oblasti iz svog djelokruga, vodi sluZbene evidencije iz djelokruga
nadleznih oblasti i izdaje uvjerenja o ¢injenicama na osnovu tih evidencija

¢ obavlja poslove izrade programa za obnovu ratom poruSenih invidualnih objekata i objekata
kolektivnog stanovanja, te objekata saobracajne infrastrukture,

e vodi evidencije stambenog fonda u vlasni§tvu Opéine i obavlja zakonom propisane radnje u
postupku vezanom za dodjelu na kori$€enje i prodaju stanova,,

e saraduje sa upraviteljskim i kuénim savjetima u cilju efikasnijeg odrZavanja stambenog fonda
kolektivnog stanovanja,

e vr¥i poslove kontrole radova i ugradenog materijala tamo gdje je narugilac posla i investitor
opéina Ilija8,

e vr§i poslove nadzora u djelokrugu komunalnih djelatnosti i zakonom propisanih ovla$éenja , a
narodito u oblasti vodosnadbjevanja, otpadnih voda, kanalizacije, toplotih energenata grobalja
i pogrebnih djelatnosti,

e prati stanje bespravne izgradnje i vodi evidenciju o bespravnoj izgradnji na podrugju Opcine po
mjesnim zajednicama,

e vrsi incpekeijski nadzor , donosi rjesenje o uklanjanju gradevine, obustavu gradenja, otklanjanje
nepravilnosti,
uspostavlja i vodi registar izreéenih prekr3ajnih kazni i mjera
vréi uvidaj na terenu i provjerava da li je doSlo do oStetenja gradevina i infrastrukture na
podru&ju gdje je opasnost od posljedica prirodnih ili Jjudskim putem izazvanih nepogoda i
katastrofa posebno izraena (seizmi¢ke karakteristike terena, poremecaj stabilnosti kliziSta,
erozija tla, plavna podrudja, podruja izloZena mogucem uticaju tehni¢kih katastrofa i
prekomjernom zagadenju zbog havarija u pogonima i sl. i sadinjava zapisnik o stanju,
koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu [SO standarda
obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana.

Sluzba za imovinsko-pravne poslove, geodetske poslove i katastar- obavlja sljedece poslove:

e sprovodi utvrdenu politiku i obezbjeduje izvravanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz
imovinsko-pravne, geodetske i oblasti katasira

e vrdi stru¥ne poslove u imovinsko-pravnim i drugim stvamo-pravnim odnosima na nakretninama
( ekspoprijacije, uzurpacije, raspolaganja gradevinskim zemljiStem i dr.)

e vrdi pripreme za uspostava Registra imovine Opcine Ilijas



koordinira poslove sa Pravobranilajtvom Kantona Sarajevo;
rjeSava imovinske odnose koji prethode donoSenju odobrenja za izgradnju

e koordinira i saraduje sa organima uprave Kantona i FBiH te pravosudnim institucijama za
poslove iz djelokruga rada Sluzbe

e vodi postupak i rjeSava u upravno-pravnim stvarima iz imovinsko-pravne oblasti, oblasti
katastra nekretnina i zemljita

e koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO standarda

e priprema propise i druge akte, analitiko-informativne i druge materijale iz svog djelokruga

o vodi evidenciju o nekretninama, kao i nosiocima prava na nekretninama 1 izdaje izvode iz
evidencije,

e vrdi pripremu osnovice za razrez poreza i doprinosa od poljoprivredne djelatnosti i zgrada

e vr§i pripremu katastarskih opéina za izlaganje i izlaze na javni uvid radi uspostave katastra
nekretnina

¢ utvrduje promjene nastale na zemljidtu i zgradama, evidentira ih i provodi kroz katastarski
operat i zemlji¥noknjiznu evidenciju,

e vrsi geodetska snimanja novoizgradenih komunalnih uredaja i vodi zbimi katastar komunalnih
uredaja na podru&ju Opéine

e vrsi nadzor, pregled i ovjeru geodetskih radova ili elaborata uradenih od strane drugih
geodetskih organizacija ili ekipa za podrucje Opéine,za koje je odredena nadleZnost opéine,

o vr8i poslove geodetskog snimanja terena, aZurne geoteske podloge za potrebe Opcine, te
poslove geodetskog snimanja poloZenih infrastrukturnih objekata,

¢ vrsi pregled radova koje obavljaju drugi organi i preduzeca na podrudju opéine a koji su u vezi
sa odrZavanjem i premjerom katastra,

e priprema podatke u smislu identifikacije nekretnina, koji su osnov za donoSenje rjeSenja 0
urbanistickim saglasnostima

¢ obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana.

Shizba za drudtvene djelatnosti i poslove mjesnih zajednica- obavija sljedeée poslove:

e sprovodi utvrdenu politiku, izvr3ava i obezbjeduje jzvrSavanje zakona, drugih propisa i opcih
akata u oblasti drugtvenih djelatnosti i to: predikolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja,
kulture, sporta, zdravstva, informisanja, pitanja mladib, NVO sektora i ravnopravnosti spolovai
te obezbjeduje saradnju sa organima drugih opéina i organa kantona iz oblasti za koju je
brazovana,

e izvréava i obezbjeduje izvrienje zakona, drugih propisa i opéih akata koje se nalaze u
nadleZnosti mjesnih zajednica.

e vodi propisane sluzbene evidencije u tim oblastima i izdaje uvjerenja o injenicama na osnovu
tih evidencija, vr$i nadzor nad zakonitoS¢u opéih akata ustanova i organizacija u oblasti
drugtvenih djelatnosti, ostvaruje saradnju sa udruZenjima { osigurava da rade na ostvarivanju
planiranih ciljeva

e stara se o stvaranju uslova za unapredenje odgojno-obrazovnog procesa u osnovnim §kolama i
vrsi nadzor nad ostvarivanjem javnog interesa Opéine u oblasti kulture 1 sporta

¢ prati stanje kulturno-historijskog naslijeda iu saradnji sa nadleZnim institucijama preduzima

mjere za njegovu zastitu i ofuvanje,
vréi nadzor nad vrienjem povjerenih ovlaséenja u oblastima drustvenih djelatnosti
ostvaruje komunikaciju sa mladima i stvara im povoljan ambijent za veée uesce za tjeSavanju

njihovih problema



odgovoran je za raspodjelu sredstava iz prihoda Op¢ine za zadovoljavanje potreba i interesa
oblasti kulture i fizicke kulture

radi sa udruZenjima iz oblasti sporta,kulture i mladih,

priprema i udestvuje u realizaciji opéinskog programa i planova koji se odnose na oblast
zdravstvene zajtite

provodi 1 odgovorna je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga u skladu sa
zakonom

vrdi upravne i druge struéne poslove iz oblasti druStvenih djelatnosti

stara se o zdravstvenim prilikama stanovnika Opéine i stvaranju uslova za zadovoljavanje
potreba iz ove oblasti

provodenje utvrdene opéinske politike iz oblasti lokalne samouprave

obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Opéine koji se odlukom Opéinskog vijeca prenesu
na mjesne zajednice i obezbjeduje vrienje svih poslova iz njihove nadleznosti.

izvriava sve odluke, zakljucke i druge akte koje donose zborovi gradana i savjeti mjesnih
zajednica, kao i komisije i tijela koje obrazuju zborovi gradana i savjeti mjesnih zajednica

vr&i struéne, administrativne i druge poslove za poirebe zborova gradana, savjeta mjesnih
zajednica, kao i za one organe i tijela koje obrazuju zborovi gradana i savjeti mjesnth zajednica
obezbjeduje vrienje poslova i zadataka koji su zakonom i pravilima mjesnih zajednica stavijeni
u nadleZnost mjesnih zajednica

priprema i obraduje izvjeitaje, informacije , analize, programe i planove koje razmatraju
opéinski Nagelnik i opéinsko Vijece.
koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO standarda
obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana.

Sluzba civilne zaStite-vrii sljedece poslove:

vr¥i poslove iz oblasti zastite i spajavanje u okviru prenesenih nadleZnosti Federalne i
Kantonalne uprave civilne zastite na ovu sluzbu, te izvriava i provodi sve zadatke postavljene
od navedenih uprava na podruéju Opfine,

izgraduje procjenu ugroZenosti za podrugje Opéine,

udestvuje u pripremi Programa razvoja zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreéa u
Opéini,

prati stanje priprema za zadtitn i spaSavanje i predlaZe mjere za unapredenje organiziranja i
osposobljavanja civilne zastite,
vrsi popunu ljudstvom $tabova civilne zadtite i odreduje povjerenike civilne zastite i osigurava
njihovo opremanje materijalno-tehni¢kim sredstvima, te organizira izvodi i prati realizaciju
njihove obuke,

priprema propise u oblasti zastite i spaSavanja iz nadleZnosti Opéine 1 vodi propisane
evidencije ,

koordinira i prati proces deminiranja na Opéini , -

vrii poslove obavjestavanja i osmatranja putem Operativnig centra civilne zaStite,

vigi i druge poslove zastite i spaavanja u skladu sa zakonom i drugim propisima i opéim
aktima

utvrduje pravo na sistem naknada za pripadnike civilne zastite

provodi mjere zastite i spadavanja (protivpoZarnu zadtitu,zadtitu od klizista,zastitu od NUS-a i
MES-a,evakuaciju,spasavanje iz rudevina kao i druge potrebne mjere zatite i spaSavanja) ,



koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO standarda
obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana.

POSEBNE SLUZBE OPCINE

Stru¢na sluzba op¢inskog vijeéa i opéinskog nacelnika- vrsi sljedece poslove:

»

sprovodi utvrdenu politiku, izvrSava i obezbjeduje izvriavanje zakona, drugih propisa i op¢ih
akata u oblasti za koju je brazovana,

vr#i protokolarne,operativno-tehni¢ke i druge poslove za potrebe opéinskog Nacelnika i
sekretara opéinskog organa uprave,

priprema i organizuje sjednice Vijeca , nj egovih radnih tijela,

priprema prijedlog programa rada i planova rada Vijeéa i njegovih radnih tijela

priprema odluke, druge propise opéih akata i ostalih materijala za potrebe Vijeca, njegovih
radnih tijela i nadelnika

daje struéna miljenja u vezi sa radom Vijeca, njegovih tijela i naelnika

pruza i obezbjeduje struénu pomoé i informacije koje su potrebne vijeénicima u vrienju njihove
funkcije

struénu obradu i uvanje dokumentacije Vije¢a i naCelnika

obezbjeduje metodologko jedinstvo-postupak donosenja odluka i drugih propisa Vije¢a i
nacelnika

vodenje evidencije o odrzanim sjednicama Vijeca, njegovih tijela , kolegija nacelnika i
donesenim odlukama i drugim opéinskim propisima

snima sjednice Vijeca i po potrebi sjednice drugih organa i tijela, izrada zapisnika sa sjednice
prati izvrSavanje akata Vije¢a, njegovih tijelai nacelnika

ostvaruje saradnju sa opéinskim sluzbama za upravu

uspostavlja saradnju sa kantonalnim,gradskim i drugim organima uprave,te drugim organima i
instituctjama (Policijskom upravom, medunarodnim organizacijama i drugim subjektima) po
pitanjima koji se odnose na rad opéinskog Nacelnika,

vrii poslove odnosa sa javnoi¢u,gradanstva i medija putm opéinskih printanih i elektronskih
medija,

Priprema idejno rjeSenje za sve vrste publikacija, gestitki, pozivnica i prezentacija,
organizira,sprovodi i koordinira posjete stranih i nasih delegacija,

obavlja i druge poslove iz oblasti za koje je obrazovana.

Sluzba za zajednitke poslove- vrsi sljedee poslove:

organizuje i vrii poslove iz nadleZnosti sluzbe za potrebe svih sluZbi za upravu, kabineta
op¢inskog nadelnika i stru¢nu sluzbu za poslove Opéinskog vijeca i nacelnika

organizuje i vr$i prevoz za sluZbene potrebe rukovodilaca, drzavnih sluZbenika 1
namjestenika Opéine i odrZava i fuva sluzbena vozila Opéine

vr§i poslove planiranja, odrZavanja i nesmetanog funkcionisanja i razvoja IS Opéine,

vrii poslove planiranja i odrZavanja tehnicke opreme i sredstava (Hardware-a) neophodnih
za funkcionalno obavljanje djelatnosti opéinskih sluzbi iz domena informacionog sistema

Opéine,



e vrii dodjelu prava koristenja operativnih i software-skih sistema korisnicima, e-mail adresa
i ostalih pristupa informacionom sistemu opéine,

s vrdi poslove uspostave i monitoringa pravilnog kori$tenja i upotrebe informacionih sistema u
cilju ispravnog i uspje¥nog obavljanja radnih zadataka opéinskih sluzbi i uposlenika,

¢ uspostavljaju saradnju sa vanjskim subjektima po tehni¢kim pitanjima odrZavanja raunarsko -
komunikacijske opreme;

e vr¥i nadzor koridtenja i distribucija licenci sistemskog softvera i pracenje obnavljanja licenci i
odrZavanje sistemskog i mreZnog softvera;

o vrdi nadzor i odrZavanje opée informati¢ke opreme: manji kvarovi na rafunarskoj i mreZnoj
opremi, opreme za neprekidno napajanje, sistem video-nadzora, sistem evidencije radnog
vremena i kontrole pristupa, audio i video opreme u sali OV-a;

o prati kretanje predmeta kroz program intraneta i na zahtjev stranke daje informacije o
trenutnom stanju predmeta svih sluzbi

¢ obezbjeduje i izdaje unificirane zahtjeve strankama,upcuje stranke o nafinu pribavljanja

potrebne dokumentacije za postupke 1 po potrebi ispunjava zahtjev

vrdi opsluZivanje telefonske centrale Opéine

vrii fizi¢ko obezbjedenje zgrade i prostorija Opcine

vodi evidenciju radnog vremena;

vréi tekuée i tehnicko odrZavanje objekata, uredaja i opreme u zgradi Opéine

vrii odrXavanje &istoée u radnim i drugim prostorijama Op¢ine

koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO standarda

obavlja i druge postove iz oblasti za koje je obrazovana.

V Prelazne i zavrine odredbe
Clan 9.

Op¢inski Nagelnik ¢e u roku od 30 dana od stupanja na snagu ove Odluke u skladu sa zakonom 1
drugim propisima donijeti Pravilnik o unutragnjoj organizaciji opéinskih sluzbi Opéine Ilijas i utvrditi
sistematizaciju radnih mjesta drZzavnih stuZbenika i namjestenika.
Postojeée opéinske shibe nastavit ¢e obavljati poslove iz svoje nadleZnosti do donoSenja novog
Pravilnika o unutra$njoj organizaciji.

Clan 10.

Stupanjem na snagu eve Odluke prestaje da vazi Odluka o organizaciji Jedinstvenog opéinskog organa
uprave i posebnih opéinskih sluzbi opéine Hijas ("SluZbene novine Kantona Sarajevo” br:19/06 1 19/09)

Clan 11.

Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u “Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo”
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